
北京市杂技学校
校综字[2013]（017）号
签发人：张红
北京市杂技学校教师公寓管理规定
校各部门：
为加强学校教师公寓的管理，合理利用资源，创造良好的教学、工作、生活环境，根据《中国杂技团有限公司北京市杂技学校公寓及集体宿舍管理办法》的精神及我校的实际情况制定本规定。
一、教师公寓由综合管理办公室统一管理、安排使用。教师公寓原则每间安排两人入住。
二、同时具备以下条件的教职工，可申请租住公寓：
1、本人与学校签订聘用或劳动合同的（含劳务派遣人员）在职在岗教职工；
2、在京无住房；
3、因工作需要必须在学校长期住宿;
4、未在学校报销供暖费。
三、申请租住教师公寓的办法和程序
1、拟租住教师公寓宿舍的教职工，须填写统一印制的《入住申请表》。
2、综合管理办公室根据本人申请意愿、学校相关部门意见、主管领导的意见及教师公寓的具体情况安排入住。
3、经批准入住的人员，须与综合管理办公室签订《教师公寓租住协议书》，并确认租住房间内配备的家具、设备。
4、符合居住条件，在学校工作超过十年，并获得国际奖项或有特殊贡献的人员可由本人提出申请、校长批准后，由综合管理办公室安排入住单人间。
四、教师公寓资源及设备配置
教师公寓每间27㎡左右，一间安排2个床位。房间内统一配备床、床垫、衣柜、桌子、椅子、空调、电视、卫生间卫浴设施等。
五、房屋租金及房租补贴标准
1、公寓实行有偿居住，住宿人员须按月支付房租。
2、公寓房租金标准价为1200元/套·月，双人间每张床位为600元/月，单人间床位为1200元/月。
3、符合居住条件的教职工，每人每月发放房租补贴300元，由学校财务部门直接冲抵房租，住宿人员应交的差额部分由综合管理办公室核算后，交财务部门在住宿人员工资中直接扣除。
六、退宿
退休、与学校解除合同关系的教职工，应在办理离职手续的同时办理退宿手续。
七、各部门应配合综合管理办公室做好本部门住宿人员的管理工作，督促住宿人员遵守学校相关规定。
八、本办法由综合管理办公室负责解释。
九、本办法自发布之日起施行。
附件1、《教师公寓租住协议书》
附件2、《教师公寓入住申请表》
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附件1《教师公寓租住协议书》
教师公寓租住协议书
为了加强教师公寓的管理，消除安全隐患，杜绝安全事故，保障全体住宿人员的生命财产和公共财产安全，申请入住人须与综合管理办公室签订《教师公寓租住协议书》，协议内容如下：
1、入住人员须按批准的标准和指定的房间、床位入住，不得擅自入住或超标准占用房间、床位，未经允许不得擅自调整房间、床位，严禁私自安排人员入住。
2、爱护房间及配备的家具、设备，房间内设施严禁私自改造，如有损坏、丢失由使用人赔偿，赔偿金额由综合管理办公室根据实际情况而定，并通知财务处从本人工资中扣除或交现款。
3、公寓内禁止饲养宠物和家禽、家畜，自觉保持环境整洁、卫生。
4、严禁私拉电线，不得擅自安装、使用大功率电器设备及煤气罐等。
5、如需安装网线、接通有线电视，须由入住人员自行联系相关单位，安装、使用费用自理。
6、水电费按国家规定价格收取，租住人平均分担，由综合管理办公室根据实际情况核算，财务处在租住人的工资中扣除。
7、退休或与学校解除合同关系的教职工，应在办理离职手续的同时办理退宿手续，离职后一周内仍未办理手续的，按正价的三倍收取房租。
8、对无特殊原因未住宿，造成床位连续空置一个月以上的，视为自动退宿。
租住人违反上述规定，将给予批评并责令限期改正，由本人依照租住协议书承担违约责任，情节严重的取消其租住资格。
房间内物品清单：
	序号
	物品名称
	数量
	单价（元）
	备注

	1
	电视
	1台
	3690
	

	2
	空调
	1台
	2899
	

	3
	单人床
	1张
	690
	

	4
	更衣柜
	1个
	755
	

	5
	办公桌
	1张
	710
	

	6
	椅子
	1把
	180
	

	7
	坐便器
	1个
	1000
	

	8
	洗手池
	1个
	800
	

	9
	太阳能热水
	1套
	2000
	

	10
	镜子
	1个
	100
	卫生间用

	11
	橱柜
	1套
	3000
	

	12
	床垫
	1张
	100
	

	13
	窗帘
	1套
	800
	含窗帘杆

	
	
	
	16724
	


甲方：北京市杂技学校综合管理办公室
年      月     日
乙方：本人已阅读《教师公寓租住协议书》并保证遵守规定，因违反规定引起的一切后果，本人愿意承担一切责任。
入住人员房间号：                        本人签字：
年    月    日 
附件2《教师公寓入住申请表》
	教师公寓入住申请表

	姓名：
	性别：

	所在部门：
	联系电话：

	申请住宿理由：

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	
	
	
	

	是否申请单间：（申请单间需符合《北京市杂技学校教师公寓管理规定》第三条第四款）


	合住意向：（请与有合住意向的同志协商一致后填写本项，如不填写本项则由综管办统一安排）


	申请日期：
	申请人签字：

	人事处审核：

	财务处审核：


	部门意见：


	主管校长意见：


	校长意见：（申请单间的教职工需此项审批）


	备注：
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